Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade u Gradskoj knjiznici Umag

MISUA I CILJ

Nasa je misija biti na usluzi svojoj zajednici, poticati je na Citanje, osiguravati joj potrebne
informacije, kvalitetnu, odgovarajucu i nepristranu gradu; biti inkluzivni prostor za kvalitetno
provodenje slobodnog vremena i stjecanje novih znanja i vjeStina; biti institucija koja podupire
formalno i pruza neformalno obrazovanje, kao mjesto gdje se zainteresirana osoba susrece sa svim
(novim) idejama i stremljenjima ljudskog drustva u cjelini - Sireci svoje vidike i granice unutarnjeg

Zivota.

Glavna je funkcija Gradske knjiznice Umag (koja spada u V. tip narodne knjiznice) da svima
(bez obzira na rasu, spol, jezik, vjeru, imovinsko stanje, obrazovanje i dr.) omogudi pristup svim
vrstama znanja, ideja i informacija. Svojim pristupom - otvorenim vratima — Gradska knjiznica
Umag omogudava i osigurava cjeloZivotno ucenje; drugim rije¢ima, lokalnoj zajednici nastoji
osigurati one informacije, znanja i usluge za koje vjeruje da ¢e pridonijeti formiranju obavijeStenih,
kulturnih i drustveno odgovornih gradana. Pri tome, a ne na kraju, Gradska knjiznica Umag pruza
mogucnost i kvalitetnog provodenja slobodnog vremena (otkrivanje uzitka u citanju, druzenje,
stjecanje novih vjestina...).

Kod odabira i nabave, Gradska knjiznica Umag uzima u obzir zajednicu kojoj sluzi, sa svim
njezinim karakteristikama i posebnostima. Ova knjiznica stoji na usluzi svim svojim korisnicima,
ukljucujuéi i one potencijalne, i razvija svoje zbirke i programe u skladu s njihovim potrebama i

zeljama.

Umag je heterogena zajednica u kojoj se susrecu brojni jezici (uz dva autohtona — hrvatski i
talijanski), nacije i nacionalne manjine, vjeroispovijesti, osobe razli¢itog obrazovanja, razli¢itih
interesa i navika, razli¢ite dobi i zanimanja. Gradska knjiznica Umag spremna je odgovoriti na
potrebe svake od tih skupina, stoga ciljano — s obzirom na njihove pojedine zahtjeve — nabavlja i
osigurava gradu i potrebne informacije. KnjizZnica tako postaje centar kojemu se korisnici - i oni koji
to (jos) nisu — obradaju (i vracaju) i od kojega ocekuju primjerene odgovore.

Stoga su odabir i nabava odgovarajuce i kvalitetne grade od presudne vaznosti za oCuvanje

uloge koju Gradska knjiznica Umag ima u svojoj zajednici. Knjiznicari gradu procjenjuju prema



unaprijed utvrdenim kriterijima — interes i potrebe korisnika, ugled autora i nakladnika, ljestvice
¢itanosti, stil i jezik, novost i relevantnost teme, dubina razrade i nacin obrade teme, reference u
literaturi, opremljenost djela bibliografskim podacima (kao i predgovorima, kazalima i sl.), fizicke
karakteristike (tisak, uvez, ...), cijena.

Zbog svega navedenoga moze se zakljuditi da je za svaku knjiznicu od iznimne vaZnosti
izrada smjernica za nabavu, odnosno smjernica za izgradnju zbirke. Smjernice sluze kao pomo¢ pri
nabavi grade, kod otpisa i procis¢avanja fonda, kod financiranja i potrainje sredstava za rad
knjiznice, a sluze i informiranju cjelokupne javnosti o nacinu poslovanja knjiznice. Stoga ih je
potrebno ponuditi zajednici na uvid — objaviti ih.

Jasno definirana nabavna politika i smjernice za nabavu osiguravaju sustavnost u izgradnji
knjiznicnog fonda. Fond Gradske knjiznice Umag obuhvada knjiznu i neknjiznu gradu, odnosno
gradu na novim medijima (kako bi bila u skladu i drZala korak sa suvremenim informacijsko-
komunikacijskim tehnologijama). lzgradnja fonda temelji se na Standardima za narodne knjiznice
Republike Hrvatske, prema kojima je omjer za narodne knjiznice sljedeci: 45% beletristike, 25%
znanstvene i popularno-znanstvene literature, 27% djecje, 3% prirucne literature.

Odstupanja od navedenog omjera moguéa su (ovise o ponudi i financijskoj situaciji
knjiznice), no Gradska knjiznica Umag kontinuirano izgraduje i njeguje svoj fond kako bi
pravovremeno odgovorila na potrebe zajednice i pruZila joj zadovoljavajuce usluge, te i omjerom u

fondu zadovoljila preporuéene standarde.

Posebne zbirke Gradske knjiznice Umag:
- talijanska zbirka
- zbirke knjiga na stranim jezicima (engleski, njemacki, slovenski)
- zavitajna zbirka
- zbirka periodike (preko stotinu naslova domacih i stranih magazina i Casopisa, uz
dnevne novine)
- audiovizualna zbirka (uz CD-e i DVD-e u zbirku ulaze i interaktivni tecajevi stranih
jezika i drugi interaktivni edukativni tecajevi, uglavhom za mladi uzrast)

- igracke.

Nacini nabave u Gradskoj knjiznici Umag:
- kupnja

- otkup Ministarstva kulture Republike Hrvatske i Istarske Zupanije



- dar

- zamjena

Za darovanu gradu Gradska knjiznica Umag zadrzava pravo neprihvacanja i, posebno,
neuklju¢ivanja u vlastiti fond ukoliko smatra da je darovana grada neprimjerena ili nepotrebna
postojecem fondu. U dogovoru s darovateljima, Gradska knjiznica Umag neodgovaraju¢u gradu
ostavlja na posebnom mjestu s kojega je korisnici mogu uzeti u trajno vlasnistvo.

Bitno je napomenuti da Gradska knjiznica Umag ima i vlastitu nakladu, pa je samorazumljivo da sva

knjizni¢na izdanja takoder ulaze u fond.

cev o

- beletristika, rasporedena prema nacionalnim knjizevnostima. Posebnu zbirku ¢ine
knjige na stranim jezicima: na engleskom, njemackom, slovenskom i talijanskom.
Potonja je najbrojnija i najkvalitetnija (zbog velikog udjela pripadnika talijanske
nacionalne manjine u cjelokupnom stanovnistvu Umaga i blize okolice)

- referentna grada (enciklopedije, leksikoni, bio-bibliografije, rjecnici, atlasi i ostala
prirucna literatura)

- struc€na literatura rasporedena prema podrucjima

- djecja literatura (slikovnice, lektire, raznovrsni romani i price, djecja referentna grada)
- literatura za mlade

- stripovi

- periodika (reprezentativan izbor domadcih i stranih ¢asopisa, magazina i dnevnih
novina)

- audiovizualna grada (CD-i i DVD-i s kanonskim, ali i recentnim izdanjima iz svijeta
glazbe (klasika, jazz, rock, world music) i filma; razni tecajevi za ucenje stranih jezika)

- igracke i druStvene igre

- grada za zavic€ajnu zbirku (knjizna grada koja je u vezi s gradom Umagom, odnosno
Bujstinom kao mikroregijom kojoj pripada nas grad ili grada Cciji su autori s tog
podrucja)

- digitalna odnosno digitalizirana grada (na web stranicama www.gku-bcu.hr i

www.forumtomizza.com koje odrzava Gradska knjiznica Umag moZe se naci profilirana

kolekcija videoclipova i filmova rasporedena prema tematskim podrucjima (online



kino); manji broj vlastitin izdanja u digitalnom obliku, kao i tekstovi sudionika

knjizevnog skupa Forum Tomizza Ciji je suorganizator Gradska knjiznica Umag).

Vrste grade koju Gradska knjiznica Umag ne nabavlja:
- sitni tisak
- udzbenici (za osnovne i srednje Skole)
- bibliofilska izdanja

- zemljopisne karte.

Kriteriji za nabavu grade:
- afirmiranost i ¢itanost autora
- ugled nakladnika
- realne i potencijalne potrebe korisnika
- medijska prisutnost naslova (top-liste) i knjizevne kritike
- novost i relevantnost teme
- dubina razrade teme
- nacin obrade teme (objektivnost autora)
- opremljenost djela bibliografskim podacima, kazalima, predgovorima
- kvaliteta prijevoda
- lektura, korektura
- cijena
- fizicke karakteristike (uvez, izgled, kvaliteta papira, tisak)
- tehnicki aspekti (mogucnost koristenja)
- recenzije uglednih autora

- dotrajalost grade i potreba za istom.

Kriteriji za nabavu neknjizne grade:
Osim gore navedenih kriterija, prilikom nabave audiovizualne grade prisutno je jo$ nekoliko
kriterija: - kanonska djela i izvedbe
- reprezentativnost
- aktualnost.
Prilikom nabave igracaka i drustvenih igara postuju se sljedeci kriteriji:

- kvaliteta materijala (ekoloski prihvatljiv)



- dizajn

- zadovoljavanje sve Cetiri kategorije igracaka: - obrazovne
- konstrukcijske
- motoricke
- drustvene igre

- tehnicki aspekti (prikladnost za koristenje u radionicama i prikladnost za posudbu).

Skupine korisnika
Fond Gradske knjiznice Umag prilagoden je, osim uobicajenim skupinama korisnika
(predskolci, djeca i mladi, studenti, zaposleni i nezaposleni, umirovljenici), posebnim potrebama
svake od sljedecih korisnickih skupina:
- pripadnicima talijanske nacionalne manjine (Cije su posebne potrebe — talijanski
materinji jezik — zahtijevale i razvoj posebne zbirke knjiga)
- turistima (Umag je znacajno turisticko srediste, te je Gradska knjiznica Umag svoj fond
i usluge prilagodila i toj skupini korisnika. Njima je omogudila mjesecni ili dvomjesecni
upis u Knjiznicu, te im nudi knjige na engleskom, njemackom i slovenskom jeziku, uz ve¢
spomenutu zbirku knjiga na talijanskom jeziku)
- predskolcima (besplatan upis)
- studentima koji studiraju u Umagu (zbog blizine studija Poslovne ekonomije, smjer
Turizam (u izdvojenom Studijskom centru Sveucilista Jurja Dobrile iz Pule), koji se
nalazi u umaskom Puc¢kom otvorenom uciliStu ,,Ante Babi¢” a koje je u istoj zgradi
kao i Gradska knjiznica Umag)

- profesionalnim sportasima (na ciji se poticaj nabavlja stru¢na kinezioloska literatura).

Vrednovanje fonda
Fond je potrebno redovito vrednovati kako bi se otkrili (moguci) nedostaci — bilo u

cjelokupnom fondu, bilo u pojedinim zbirkama — te kako bi se pristupilo njihovu ispravljanju i
poboljSanju te preoblikovanju nabave. Vrednovanjem se utvrduje u kojoj je mjeri knjiznica
zadovoljila potrebe i zelje korisnika i kako je odgovorila na njihove zahtjeve.
Razli¢ite su metode procjene fonda:

- usporedivanje raznih, za knjiznicu relevantnih izvora (top-liste, razni izdavacki katalozi,

katalozi (velikih) knjiznica, i dr.) s listom prinova knjiznice

- fizicki uvid u fond ili dio fonda knjiznice



- razne statistike
- misljenje korisnika (pojedinacni iskazi, elektronska posta; ankete)

- analiza posudbe.

Izlu¢ivanje i otpis grade

Kontinuirana revizija grade i stalno izludivanje zastarjelog i dotrajalog fonda, te
evidentiranje uniStenih, nevraéenih i izgubljenih jedinica, jedan je od kriterija za uspjesnu izgradnju
fonda. To je vrlo bitan segment poslovanja narodnih knjiznica i jedan od aspekata po kojem se
narodne (gradske) knjiznice razlikuju od nacionalnih i sveuciliSnih knjiznica: u narodnim je

knjiznicama cirkulacija jedinica grade bitnija od njihova ,,skladistenja“.

Financiranje nabave
Nabava knjiznicnog fonda financirana je prema nacelu reciprociteta sredstvima Grada
Umaga i Ministarstva kulture Republike Hrvatske. Za povecanje fonda od veée vaznosti je i redoviti

otkup knjiga koje vrsi navedeno Ministarstvo.

Funkcija je objavljivanja Smjernica prije svega u tome da se struktura i prioriteti nabave ucine $to
transparentnijima i dovoljno fleksibilnim za promjene koje pred nas postavlja izazov vremena,
oscilacije interesa korisnika i situacija na nacionalnom i svjetskom trzistu knjiga i ideja. U skladu s

time, Smjernice za nabavu Gradske knjiznice Umag podlozne su reviziji.

Strucno vije¢e Gradske knjiznice Umag

U Umagu, 11. 10. 2010.



